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Organos del colegio

ALUMNOS

1. Criterios de correccion
En la correccion de los alumnos que alteren la convivencia se tendran en cuenta
los siguientes criterios:

a) La edad, situacion personal, familiar y social del alumno

b) La valoracion educativa de la alteracion.

¢) El caracter educativo y recuperador, no meramente sancionador, de la correccion.

d) La proporcionalidad de la correccion.

e) La forma en que la alteracion afecta a los objetivos fundamentales del Proyecto
Educativo de Centro, su Plan de Convivencia y Programacion General Anual del
Centro.

En ningun caso, el procedimiento de correccion podréd afectar al derecho a la
intimidad, integridad fisica y dignidad del alumno. El alumnado no podré ser privado
del ejercicio de su derecho a la educacion ni, en el caso de la educacion obligatoria, de
su derecho a la escolaridad.

2. Calificacion de la alteracion de la convivencia

Dentro de las conductas contrarias a las normas de convivencia, se diferenciaran
entre conductas contrarias a las normas de convivencia y conductas gravemente
perjudiciales para las normas de convivencia.

1. Son conductas contrarias a las normas de convivencia:

a) Los actos que perturben el normal desarrollo de las actividades de la clase.

b) La falta de colaboracion sistematica del alumnado en la realizacion de las actividades
orientadas al desarrollo del curriculo, asi como en el seguimiento de las orientaciones
del profesorado respecto a su aprendizaje.

c¢) Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del derecho o el
cumplimiento del deber de estudiar por sus compaieros o el ejercicio de la actividad
docente.

d) Las faltas injustificadas de puntualidad.

e) Las faltas injustificadas de asistencia a clase.

f) La incorreccion y desconsideracion hacia los otros miembros de la comunidad
educativa.

g) Causar pequefios dafos en las instalaciones, recursos materiales o documentos del
Centro, o en las pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa.
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h) El uso de teléfonos moviles en el aula/Centro, salvo que se permita expresamente su
uso para una actividad concreta.

j) Cualesquiera otras conductas contrarias a las normas de convivencia que consten en el
Plan de Convivencia.

2. Son conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia:

a) La agresion fisica contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

b) Las injurias y ofensas contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

¢) Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros
de la comunidad educativa del Centro, o la incitacion a las mismas.

d) Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente si tienen una componente sexual, racial o xen6foba, o se realizan contra
alumnos o alumnas con necesidades especificas de apoyo educativo.

e) Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

f) La suplantacion de la personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o
sustraccion de documentos académicos.

g) El deterioro grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro,
o en las pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa, asi como la
sustraccion de las mismas.

h) La reiteracion en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las normas de
convivencia del Centro.

1) El uso indebido de medios electronicos durante las horas lectivas, con fines de causar
perturbacion de la vida académica o causar dafios o lesionar derechos de la comunidad
educativa.

j) Cualquier acto dirigido directamente a impedir el normal desarrollo de las actividades
del Centro.

k) El incumplimiento de las correcciones impuestas, salvo que el Director/a de Centro
considere que este incumplimiento sea debido a causas justificadas.

1) Conductas que se deriven de la nueva situacion de pandemia con respecto al
incumplimiento de las medidas sanitarias establecidas y de higiene.

m) Cualesquiera otras conductas gravemente perjudiciales para las normas de
convivencia que consten en el Plan de Convivencia.

3. Gradacion de las correcciones

A los efectos de la gradacion de las correcciones:
1. Son circunstancias que atenian la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontdneo de la conducta incorrecta, asi como la reparacion
espontanea del dafio producido.

b) La falta de intencionalidad.

c¢) La observancia de una conducta habitual favorecedora de la convivencia.

d) La peticion de excusas.
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e) Aquellas otras que establezca la legislacion vigente o el Plan de Convivencia.
2. Son circunstancias que agravan la responsabilidad:

a) La premeditacion y la reiteracion.

b) Cuando la persona contra la que se cometa la infraccion sea un profesor o profesora.
c¢) Causar dafo, injuria u ofensa al personal no docente y a los compafieros de menor
edad, a los recién incorporados al Centro o a los alumnos con necesidades especificas de
apoyo a la integracion.

d) Cualquier acto que entrafie o fomente discriminacion por razén de nacimiento, raza,
sexo, convicciones ideologicas o religiosas, discapacidades fisicas, psiquicas o
sensoriales, asi como por cualquier otra condicion personal o social y la xenofobia o el
menoscabo de los principios del Caracter Propio o del Proyecto Educativo.

e) La incitacion o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los derechos de demas
miembros de la comunidad educativa.

f) La naturaleza y entidad de los perjuicios causados al Centro o a cualquiera de los
integrantes de la comunidad educativa.

g) La grabacion y/o difusion de imagenes o textos que causen dafios a alumnos o
cualquier otro miembro de la comunidad educativa realizado a través de la telefonia
movil.

h) Aquellas otras que establezca la legislacion vigente o el Plan de Convivencia.

4. Correccidén

1. Las conductas contrarias a las normas de convivencia podran ser corregidas con las
siguientes medidas:

a) Amonestacion oral.

b) Apercibimiento por escrito.

c¢) Realizacion de tareas dentro y fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y
desarrollo de las actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado en las
instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro.

d) Cambio de grupo de alumnos por un plazo maximo de una semana.

e) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares y
complementarias

f) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de
tres dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera
realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su
proceso formativo.

g) La suspension del derecho de asistencia al Centro por un periodo maximo de tres dias
lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar
las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso
formativo.

h) Para los actos que perturben el normal desarrollo de las actividades de la clase se
podra imponer la correccion de suspension del derecho de asistencia a esa clase de un
alumno o alumna.
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1) Ademas de lo establecido en el parrafo anterior, el Centro podrd corregir las
alteraciones de la convivencia, mediante comparecencia inmediata ante el Jefe de
Estudios (o el Coordinador de Etapa en su efecto).

2. Las conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia podran ser
corregidas con las siguientes medidas:

a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y
desarrollo de las actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado en las
instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del Centro.

c¢) Cambio de grupo.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo
superior a tres dias lectivos e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la
suspension, el alumno o alumna debera realizar las actividades formativas que se
determinen para evitar la interrupcion en el proceso formativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al Centro durante un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o
alumna deberd realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la
interrupcion de su proceso formativo.

f) Cambio de Centro docente.

4

rgan m n

1. Serdn competentes para imponer las correcciones de las conductas contrarias a las
normas de convivencia:

a) El profesor que esté impartiendo la clase, en el caso de la suspension del derecho de
asistencia a esa clase de un alumno o alumna.

b) Todos los profesores del Centro, si es amonestacion oral o escrita, oido el alumno,
dando cuenta al tutor, Coordinador de Etapa o a la Jefatura de Estudios.

c) El Jefe de Estudios, si se trata de la realizacion de tareas dentro y fuera del horario
lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del Centro, asi como
a reparar el dafo causado en las instalaciones, recursos materiales o documentos del
Centro.

d) El Jefe de Estudios para el cambio de grupo del alumno por un plazo méximo de una
semana o para la suspension del derecho de participar en las actividades extraescolares y
complementarias.

e) El Director de Centro en el caso de la suspension del derecho de asistencia a
determinadas clases por un plazo maximo de tres dias lectivos o para la suspension del
derecho de asistencia al Centro por un periodo maximo de tres dias lectivos.
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2. Sera competencia del Director de Centro, que informara al Consejo Escolar, la
imposicion de las medidas disciplinarias de las conductas gravemente perjudicial
para las normas de convivencia.

6. Procedimiento

Para la imposicion de las correcciones y de las medidas disciplinarias previstas
se atenderd a lo dispuesto en el Capitulo IV del Titulo IIT del DECRETO 50/2007, de 20
de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes del alumnado y normas de
convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
Autonoma de Extremadura. (Procedimiento ordinario y Procedimiento abreviado).
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Organos del colegio

Restos de los miembros de la Comunidad Educativa

1. Correcciones

Sin perjuicio de la regulacion que se deriva del régimen especifico de la relacion
de los distintos miembros de la Comunidad Educativa con la Entidad Titular del Centro
(laboral, civil, mercantil, canénica, etc), la alteraciéon de la convivencia de estos
miembros de la Comunidad Educativa podra ser corregida por la Entidad Titular del
Centro con:

a) Amonestacion oral.

b) Amonestacion escrita.

c¢) Limitacion de acceso a instalaciones, actividades y servicios del Centro.

Las correcciones impuestas a los padres de alumnos requeriran la aprobacion del
Consejo Escolar.

OBJETIVOS

Las normas de convivencia del Centro definen las caracteristicas de las conductas que
deben promoverse para lograr:

a) El crecimiento integral de la persona.

b) Los fines educativos del Centro, en desarrollo del Caracter Propio y Proyecto
Educativo del Centro.

¢) El desarrollo de la Comunidad Educativa.

d) Un buen ambiente educativo y de relacion en el Centro.

e) El respeto a los derechos de todas las personas que participan en la accion educativa.
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NORMAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

a)_HORARIO Y LLEGADAS TARDE
Horario lectivo : 08:10 h - 14:15h

Las entradas:

Las puertas del Centro se abren a las 8:00h, y los alumnos pueden dirigirse al lugar designado
para participar en los Buenos Dias (Clases, pasillos o iglesia).

- Si los Buenos Dias se realizan en el aula, los alumnos se dirigen directamente a sus
clases por las escaleras que les correspondan. Las escaleras asignadas para los alumnos
de 1° y 3° ESO son las mas proximas al hall del centro, mientras que los estudiantes de
2° y 4° ESO deben de utilizar las que se encuentran proximas al campo de futbol de
césped artificial. Los alumnos de 1° Bachillerato suben por las escaleras proximas a los
servicios de los alumnos, mientras que las escaleras asignadas a los estudiantes de 2°
Bachillerato son las ubicadas al lado de la cafeteria del centro.

- Cuando los Buenos Dias se lleven a cabo en el pasillo, los alumnos deben subir por la
escalera correspondiente a cada grupo y ocupar la ubicacion asignada en la galeria para
su curso.

- En el caso de que los Buenos Dias se efectien en la iglesia, los alumnos ocupan la
ubicacion asignada a su grupo en las proximidades de las puertas laterales de la iglesia
para proceder a la entrada.

A las 8:10h suena una sirena indicando el comienzo de los Buenos Dias, por lo que todos los
alumnos deben encontrarse en el lugar correspondiente a esa hora. Aquellos alumnos que
accedan al centro después de ese horario estaran asistidos en el hall de entrada hasta las 08:15h,
pudiendo retomar la entrada hacia las aulas que les correspondan.

Graduacion de la falta: Aquellos alumnos que accedan al lugar indicado después de la hora
marcada serdn anotados en Qe con la incidencia “Llegada tarde”. Se considera una falta
contraria a las normas de convivencia. (Anexo I)

Justificacion de la falta: Son LLEGADAS TARDE JUSTIFICADAS, las que se producen por
VISITA AL MEDICO, DESEMPENO DE UN DEBER INEXCUSABLE, ENFERMEDAD,
ASUNTO FAMILIAR GRAVE, y se justifican mediante la plataforma Qe en un plazo
maximo de 3 dias.

Son LLEGADAS TARDE INJUSTIFICADAS, todas aquellas que no cumplen los requisitos
anteriores.
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Las salidas:

A las 14:15h suena una sirena para indicar que ha finalizado la jornada lectiva. Los alumnos
bajan de sus aulas de forma paulatina sin formar aglomeraciones por las escaleras asignadas a
cada grupo.

b) FALTAS DE ASISTENCIA:

Al entrar en cada clase, cada profesor pasa lista y registra en Qe la “falta de asistencia” de los
alumnos que no estén en el aula.

Los padres podran justificar las faltas de asistencia mediante la plataforma Qualitas.

Tipos de faltas:

a) Son FALTAS JUSTIFICADAS, las que se producen por VISITA AL
MEDICO, DESEMPENO DE UN DEBER INEXCUSABLE, ENFERMEDAD,
ASUNTO FAMILIAR GRAVE, y se justifican mediante la plataforma Qualitas
en un plazo maximo de 3 dias.

b) Son FALTAS INJUSTIFICADAS, todas aquellas que no cumplen los
requisitos anteriores.

El tutor es el encargado de llevar el control de las faltas de asistencia de su alumnado,
manteniendo comunicacién con las familias y asi conocer las causas y posibles justificaciones
de las ausencias. Si en el plazo de 3 dias el alumno no presenta la justificacion, se considerara
como falta injustificada.

Salida del centro en horario lectivo:

Si la salida se sabe con antelacion, se debe comunicar al profesor responsable del
alumno en la hora a la que tenga que salir, éste completa en Qualitas la anotacion “Se va a casa
con el permiso del profesor” y el alumno baja a porteria. Desde alli se comprueba la anotacion
y se deja salir al alumno siempre que se marche acompaiiado por el padre, madre o tutor, o
persona debidamente autorizada.

Si la salida no estaba prevista, el alumno baja y llama desde el teléfono de porteria a
los padres o tutores para que vengan al centro a recogerlo. Una vez que los padres lleguen al
centro, desde porteria se informara al profesor con el que tiene clase el alumno para que
complete en Qualitas la anotacion “Se va a casa con el permiso del profesor” y el alumno baja a
porteria para marcharse acompafado.
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En las siguientes horas que el alumno falte se le pondra en Qualitas la anotacion “Falta”
y los padres podran justificarlas a través de dicha plataforma en un periodo inferior a 3 dias.

Los alumnos mayores de 18 aiigs, necesitaran llamar por teléfono a un familiar adulto

para que se les permita salir del centro, sin ser necesario que salgan acompafiados por ellos.
Igualmente deben tener en Qualitas la anotacion “Se va a casa con el permiso del profesor” para
que puedan salir por porteria.

Faltas de asistencia reiterada

La FALTA DE ASISTENCIA A CLASE POR UN NUMERO DE DIiAS SUPERIOR
AL 30% o mas faltas injustificadas a una asignatura durante una evaluacion, determinara la
PERDIDA DEL DERECHO DEL ALUMNO A SER EVALUADO DE MODO ORDINARIO
(deberad someterse a una evaluacion extraordinaria). Este 30% de falta de asistencia para las
materias de distinta carga lectiva, corresponde a las siguientes faltas de asistencia:

Materias con carga de 5 horas semanales: unas 17 horas.
Materias con carga de 4 horas semanales: unas 14 horas.
Materias con carga de 3 horas semanales: unas 10 horas.
Materias con carga de 2 horas semanales: unas 7 horas.
Materias con carga de 1 hora semanal: unas 4 horas.

Para esta ultima informacion se procedera de la siguiente manera:

o Cuando se haya producido la mitad de las ausencias del computo total, el profesor de la
materia concernida avisara al Tutor y al Jefe de Estudios y éste se lo comunicara al alumno y a
sus padres por escrito.

o Cuando se hayan producido las tres cuartas partes de las ausencias del computo total, el
profesor de la materia concernida avisara al Tutor y al Jefe de Estudios. El Jefe de Estudios
realizard una segunda comunicacion al alumno y a sus padres por escrito.

o Alcanzado el niimero de faltas establecido, el profesor, de acuerdo con el tutor y el Jefe de
Estudios, comunicard al alumno y a los padres, por escrito, la pérdida del derecho a ser evaluado
de modo ordinario, a la vez, le comunicara las medidas de evaluacion extraordinarias que se
pondran en marcha, que estaran recogidas en la Programacion didactica.

En cuanto a las faltas de asistencia en las horas previas a un examen, el alumno
podré realizar el examen siempre y cuando las faltas estén debidamente justificadas. Esta
justificacion se debe realizar en papel por parte de los padres o tutores legales del alumno. Si no
se justifica la falta de asistencia, el profesor no corregira el examen.
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Referente a las faltas de asistencia durante un examen, si la falta esta justificada antes
de los tres dias de rigor por la familia, el profesor podra hacer el examen cuando lo estime
oportuno informando previamente al alumno. Si la falta no es justificada puede contar el
examen como suspenso o repetirlo en la fecha estipulada de recuperacion.

¢) INTERCAMBIO DE CLASES Y PASILLO

En ningln curso de la ESO esta permitido que los alumnos salgan del aula en el intercambio de
clases, sin el permiso de un profesor. El alumnado debe permanecer sentado en los intercambios
de clase. Si un alumno tiene la necesidad de estirar las piernas, debe pedir permiso para
levantarse.

Los alumnos de 1° de Bachillerato pueden levantarse durante los intercambios de clase sin poder
salir del aula. Mientras que a los alumnos de 2° de Bachillerato se les permite salir a los pasillos
hasta que llegue el profesor de la hora siguiente.

Procedimiento: Si un alumno esta de pie sin el permiso de un profesor, se le anotara en el parte
de Qualitas con la incidencia “Permanece de pie en los intercambios”.

d) RECREOS

A las 11:00h suena una sirena para indicar que comienza el recreo. El profesor da paso a los
alumnos que deben bajar de sus aulas de forma paulatina sin formar aglomeraciones por las
escaleras asignadas a cada grupo para acceder al patio del colegio. (tanto para la bajada como
para subir al finalizar el recreo, utilizaran la misma escalera que a la entrada por la mafiana)

Los alumnos de la ESO podran utilizar cualquier espacio del patio del Colegio, a excepcion del
portico de Primaria. Mientras que los alumnos de Bachillerato deberan ocupar la zona del
campo de futbol de césped.

A las 11:28h suena la sirena indicando que quedan dos minutos para que finalice el recreo por lo
que el alumnado debe de ir subiendo a sus respectivas aulas para retomar la jornada. A las
11:30h vuelve a sonar la sirena para indicar que el recreo ha finalizado, y todos los alumnos
deben de encontrarse en su aula.

Procedimiento: Aquellos alumnos que accedan al aula después de las 11:30h, son anotados en
Que con la incidencia “Llegada tarde”. Se considera una falta contraria a las normas de

convivencia. (Anexo I)

No se permite subir a las clases comiendo, por lo que la merienda debe terminarse antes del
tiempo de subida, de lo contrario se llegara tarde al aula.

10
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No esta permitido que los alumnos permanezcan en los pabellones durante el recreo, salir del
centro o fumar en las instalaciones.

Graduacion de la falta: Subir tarde a clase después del recreo se considerard una conducta
contraria. (Anexo I). Permanecer en los pabellones durante el recreo, salir del Centro o
fumar en las instalaciones sera considerado como conducta gravemente perjudicial. (Se
estudiara el caso en la CCP, y seglin las circunstancias atentien o agraven la responsabilidad, las
correcciones a aplicar podran ser las descritas en el anexo I1.)

¢) _APARATOS ELECTRONICOS
Esta prohibido la entrada en el centro con moviles, o aparatos electronicos no permitidos.

Los alumnos que disponen de tablets, deben comprometerse a utilizarlas adecuadamente y
siempre con fines académicos, cualquier actividad que un alumno realice con la tablet en el aula
debe estar permitida por el profesor. Es necesario que los alumnos tengan desconectado el
AirDrop de sus tablets para evitar distracciones innecesarias.

Procedimiento: Si un profesor detecta que un alumno trae al centro cualquier dispositivo
electronico no permitido, desde que el alumno entra por la puerta del centro hasta que sale,
apuntara la incidencia en Qualitas como “Traer al centro teléfono movil o aparatos electronicos
no permitidos” y el alumno lo apagara y guardara. Si esta incidencia se repite durante la misma
evaluacion se procedera a la suspension del derecho de asistencia al Centro por un periodo
maximo de tres dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna
debera realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su
proceso formativo.

Un alumno que utiliza la tablet sin permiso del profesor dentro del aula sera anotado en
Qualitas como “Uso inapropiado de la tablet (L)”. Sin embargo, los alumnos que utilicen la
tablet inadecuadamente para hacer fotografias, videos, grabaciones, entrar en redes sociales,
juegos... seran anotados en Qualitas como “Uso inadecuado de la Tablet o medios electronicos
(fotos, videos, grabaciones,...)(G)”.

Aquel alumno que enlaza su tablet al movil para darse internet y saltarse los filtros de la
wifi del centro, estd cometiendo mas de una incidencia, pero se le anotara en Qualitas “Traer al
centro teléfono movil o aparatos electronicos no permitidos” y se especificara dentro de la
incidencia que lo ha usado para enlazar su tablet.

Graduacion de faltas: Traer al centro el teléfono movil o aparatos electronicos no permitidos
vy Uso inapropiado de la tablet (L) se considera una conducta contraria. (Para conocer las
siguientes medidas correctivas relacionadas con estas incidencias, consultar anexo 1.)

11
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Uso inadecuado de la Tablet o medios electronicos (fotos, videos, grabaciones,...)(G) se
consideran conductas gravemente perjudiciales. Se estudiara el caso en la CCP, y segun las
circunstancias atenien o agraven la responsabilidad, las correcciones a aplicar podran ser las
descritas en el anexo II.

) MOBILIARIO DEL CENTRO

Todos somos responsables del mantenimiento y del buen uso del mobiliario del centro.
Cada cierto tiempo, el tutor revisa el mobiliario que usan habitualmente los alumnos, para que
todo permanezca en perfecto estado. El alumno responsable del mobiliario asignado comunicara
cualquier incidencia al tutor en el momento en que la detecte.

Procedimiento: Los profesores que observen el mal uso del mobiliario apuntaran la incidencia
como “Mal uso leve del mobiliario o instalaciones (L)” en Qualitas. Los tutores revisaran
periodicamente los pupitres y las sillas. La rotura de cualquier elemento por parte de los
alumnos serd comunicado al Jefe de estudios para que abonen su reparacion, se anotara la
incidencia como “Mal uso o maltrato de las instalaciones o mobiliario (G)” . Si por el uso
cotidiano se deteriora algiin elemento se informara al tutor para que éste lo comunique a
mantenimiento y pueda ser reparado.

Graduacion de faltas: El mal uso leve del mobiliario se considerara una conducta contraria.
(consultar anexo 1.)

En caso de deterioro grave del mobiliario, se considerara una conducta gravemente
perjudicial. Se estudiara el caso en la CCP, y seglin las circunstancias atenien o agraven la
responsabilidad, las correcciones a aplicar podran ser las descritas en el anexo II.

g¢) INSTALACIONES DEL CENTRO

Las instalaciones del centro son para el uso de los alumnos durante el horario escolar,
pero fuera de este horario las instalaciones pueden ser usadas por otras personas, por lo que el
material de cada alumno, no puede dejarse en las clases, debera tenerlo en casa, y traerlo y
llevarlo cuando lo necesite. El colegio no se hace responsable de los libros o materiales que
dejen los alumnos en ¢él. ES OBLIGATORIO dejar el pupitre sin materiales al finalizar la
jornada.

Procedimiento: Los profesores que observen el mal uso de las instalaciones apuntaran la
incidencia como “Mal uso leve del mobiliario o instalaciones (L)” en Qualitas. La rotura de
cualquier elemento por parte de los alumnos serd comunicado al Jefe de estudios para que
abonen su reparacion, se anotara la incidencia como “Mal uso o maltrato de las instalaciones o
mobiliario (G)”. Si por el uso cotidiano se deteriora algiin elemento se informara al tutor para
que éste lo comunique a mantenimiento y pueda ser reparado.
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Graduacion de faltas: El mal uso leve de las instalaciones se considerard una conducta
contraria (anexo 1)

En caso de deterioro grave de las instalaciones, se considerard una conducta
gravemente perjudicial. Se estudiara el caso en la CCP, y segun las circunstancias atentien o
agraven la responsabilidad, las correcciones a aplicar podran ser las descritas en el anexo II.

h) SALIDAS A OTRAS AULAS

Los alumnos que deban salir del aula y dirigirse a otro lugar para cursar su optativa,
taller, aula de informatica, zonas deportivas... deben esperar en su pupitre hasta que el profesor
de la materia los recoja en el aula, después circularan en fila y en silencio hasta llegar al lugar
donde se desarrollara la clase.

Procedimiento: Los profesores que observen que los alumnos no saben comportarse durante el
traslado apuntaran la incidencia como “ACTITUD (L)” en Qualitas y se especificara lo
sucedido.

Graduacion de faltas: No saber comportarse durante un traslado se considerara una conducta
contraria. (anexo )

i) USO DEL UNIFORME

El uniforme consta:

e Pantalon o falda gris, polo blanco de manga corta o larga con emblema del colegio y
jersey azul marino con emblema. Se puede complementar con el polar con emblema del
colegio.

e Ropa deportiva: Chandal oficial del colegio con camiseta blanca de manga corta o larga
con emblema del colegio y zapatillas de deportes. Se puede complementar con la
sudadera azul marino con emblema del colegio y pantalon corto con emblema del
colegio.

Procedimiento: El profesor que imparte clase a primera hora debe anotar “Falta de uniforme
(L)” en el parte de incidencia de Qualitas si el uniforme escolar es sustituido por otra prenda que

no sean las indicadas.

Graduacion de la falta: No traer el uniforme se considerara una conducta contraria. (anexo )
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j) EXCURSIONES YACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

El Colegio se reserva el derecho a determinar qué alumnos pueden participar en las
actividades complementarias o excursiones. Aquellos alumnos que deseen asistir a las
excursiones que organiza el centro, deberan cumplir unos requisitos relacionados con su
comportamiento y actitud a lo largo del curso. Los alumnos que por conductas gravemente
perjudiciales hayan alcanzado la suspension del derecho de asistencia al centro seran motivo de
estudio y decision que pueda participar en dicha excursion.

Los alumnos que asistan a las excursiones deberan:

e Contribuir a la marcha normal de las actividades.

e Seguir las instrucciones de los profesores y respetarlos en todo momento guardando las
formas tanto en su conducta como en la manera de dirigirse a ellos.
Respetar los horarios de salida y llegada a los lugares de encuentro.
No realizar ninguna accion que perjudique su integridad fisica ni la de sus compafieros
Guardar y respetar los periodos de descanso.

Dirigirse con respeto y educacion a cualquier persona que se encuentre durante la
excursion.

Procedimiento: Previo a la excursion se entregara un documento especifico que tanto el alumno
como los padres deberan firmar junto con la autorizacion, en el que se comprometeran a

mantener una actitud adecuada durante la excursion.

Graduacion de la falta: Segin el tipo de falta, se considerard una conducta contraria o una

conducta gravemente perjudicial.

K) PROCEDIMIENTO PARA LAS CORRECCIONES DE LAS CONDUCTAS
CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA Y ORGANOS QUE LO EJECUTAN.

A la hora de llevar a cabo las correcciones de las conductas contrarias a las normas de
convivencia es necesario realizar la distincion entre la etapa de ESO y Bachillerato, ya que cada
una tendra un protocolo de actuacion distinto.

En la etapa de la ESO, existe el “AULA DE REFLEXION”, que tendra lugar durante
los recreos en un aula asignada y con un profesor responsable, que acompaiie y aconseja al
alumno en la mejora de su conducta. Los alumnos trabajaran tareas adicionales, nunca las tareas
que tienen el resto de sus compaiieros. El responsable de poner las tareas adicionales sera el
tutor, que se encargara de asignar tareas de su materia o de otra que considere oportuna. Los
alumnos deben llegar puntuales al aula de reflexion y 5 minutos antes de terminar el recreo, el
profesor responsable les dejara salir para poder comer la merienda o ir al servicio. Es importante
que las personas que vayan al aula de reflexion estén organizadas por los coordinadores, que
seran los encargados de gestionar qué alumnos asisten cada dia.
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Para la etapa de bachillerato se seguira con el procedimiento de las “PALABRAS AL
0IDO” que consistira en llevar a cabo una entrevista por parte del alumno con el tutor (o
profesor pertinente) en el recreo el dia en la semana que dicho profesor tiene turno de recreo,
dando un paseo por el patio. Asi potenciamos esa buena costumbre de nuestro carisma
salesiano: “Las palabritas al oido en el patio”.

El tutor, durante uno de sus turnos de recreo (ubicado donde le corresponda), hablara

con el alumno directamente durante dicho recreo potenciando sus valores y sirviendo de
acompafiamiento personal.

15



curso22.23 NORMAS DE CONVIVENCIA

sw salesianos
BADAJOZ

edugatia

1509001
162/06

ANEXO I: PROTOCOLQ DE ACTUACION ANTE LA ACUMULACION DE INCIDENCIAS CLASIFICADAS COMQ CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA. CURSO 22-23

permitidos

MEDIDA CORRECTIVA
AULA REFLEXION INFORME DISCIPLINARIO z
ESO Llamada telefénica a . , SUSPENSION
INCIDENCIAS casa por parte del (1 dia) (3 dias A.R) ES g ZI;I o ASISTIR CENTRO
BACH | Profesor/tutor. Palabras al oido ESTUDIO CCP
-Faltas tareas/ material /
Tablet descargada
- Falta a examen - Se registrara en el parte de incidencias pero a modo informativo.
Incidencias informativas - Se va a casa con el permiso - No computara como incidencia leve.
del profesor - Cada profesor recogera dichas actitudes en el aula en su registro de notas del alumno (notas de clase y/o actitud).
- Realiza las tareas de otra
materia
- Llegadas tarde.
Incidencias leves - Faltas de uniforme.
(faltas contrarias a las N.C) - Come en clase.
» ) -Mal uso leve del mobiliario o ESO/
o [aacumulacion del numero de instalaciones.
incidencias sefialada esta - Uso inapropiado de la tablet BACH 5 10 15 20 25
vinculada con la medida (leve): Utilizar sin permiso
correctiva correspondiente. profesor.
e Si el alumno acumula las - Actitud: Redactar lo
incidencias en la misma materia, | sycedido.
el encargado de llamar a casa es
el. profesor de 'dicha materia. . - Ofensa verbal a un ESO/
e Sise dan en diferentes materias, - 3
, compaiiero. BACH 2
sera el tutor.
e Laacumulacion de incidencias
del alumnado desaparece al Traer al centro teléfono movil ESO/
inicio de cada evaluacion. 0 aparatos electronicos no BACH 2
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ANEXO I1.- INCIDENCIAS CLASIFICADAS COMO CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA. SE TOMARA UNA MEDIDA EN FUNCION
DE LA GRAVEDAD Y SEGUN SE DECIDA EN LA CCP (ESQ Y BACHILLERATO). CURSO 22/23.

INCIDENCIA GRAVE

MEDIDA CORRECTIVA

Mal uso o maltrato de las instalaciones o
mobiliario.

El jefe de estudios informard a los padres del alumno el desperfecto causado y el importe que se debe abonar para su
reparacion. La medida correctiva sera igual que en las siguientes.

Permanece en el pabellon en el recreo.

Falsificacion, sustraccion o mal uso de
documentos

Agresion fisica (peleas)

Amenazas o coacciones, vejaciones 0
humillaciones.

Injurias y ofensas (falta de respeto)

Fumar en el centro

Salida del centro sin permiso

No saber estar o perjudicar la marcha de las
excursiones o actividades complementarias

Uso inadecuado de la Tablet o medios
electronicos (fotos, videos, grabaciones,...)

Incumplimiento de las correcciones impuestas

Otras conductas gravemente perjudiciales

Se estudiara el caso en la CCP, y seglin las circunstancias atenten o agraven la responsabilidad, las correcciones a aplicar podran ser: (art. 41 del DECRETO
50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes del alumnado y normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura).

a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado en las

instalaciones, recursos materiales o documentos de los Centros docentes publicos o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias del Centro.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo superior a tres dias lectivos e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure
la suspension, se deberan realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso educativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al Centro durante un periodo superior a tres dias lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, se
deberan realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso educativo.

f) Cambio de Centro docente.

Circunstancias que atentien la responsabilidad: (art. 35 del DECRETO 50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes del alumnado y
normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura).

a) El reconocimiento espontaneo de la incorreccion de la conducta, asi como la reparacion espontanea del dafio producido.
b) La falta de intencionalidad.
c) La peticion de excusas

Circunstancias que agraven la responsabilidad: (art. 35 del DECRETO 50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes del alumnado y
normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Autonoma de Extremadura).

a) La premeditacion.

b) La reiteracion.

¢) Los dafios, injurias u ofensas causados al profesorado y compaiieros o compaifieras, en particular a los de menor edad, a los recién incorporados al Centro o los
alumnos y alumnas con necesidades especificas de apoyo educativo.

d) La acciones que impliquen la discriminacién por razén de nacimiento, raza, sexo, convicciones ideologicas o religiosas, discapacidades fisicas, psiquicas o
sensoriales, asi como por cualquier otra condicion personal o social.

e) La incitacion o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los derechos de los miembros de la comunidad educativa.
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