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NORMAS DE CONVIVENCIA 2019 /2020

ALUMNOS
1. Criterios de correccion
En la correccion de los alumnos que alteren la convivencia se tendran en cuenta los siguientes criterios:

a) La edad, situacién personal, familiar y social del alumno

b) Lavaloracion educativa de la alteracion.

c) El caracter educativo y recuperador, no meramente sancionador, de la correccion.

d) Laproporcionalidad de la correccidn.

e) La forma en que la alteraciéon afecta a los objetivos fundamentales del Proyecto Educativo de Centro, su
Plan de Convivencia, y Programacion General Anual del Centro.

En ningln caso, el procedimiento de correccidn podra afectar al derecho a la intimidad, integridad fisica y dignidad
del alumno. El alumnado no podra ser privado del ejercicio de su derecho a la educacién ni, en el caso de la
educacion obligatoria, de su derecho a la escolaridad.

2. Calificacion de la alteracion de la convivencia

Dentro de las conductas contrarias a las normas de convivencia, se diferenciardn entre conductas contrarias a las
normas de convivencia y conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia.
1. Son conductas contrarias a las normas de convivencia:

a) Los actos que perturben el normal desarrollo de las actividades de la clase.

b) La falta de colaboracion sistematica del alumnado en la realizaciéon de las actividades orientadas al
desarrollo del curriculo, asf como en el seguimiento de las orientaciones del profesorado respecto a su
aprendizaje.

¢) Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del derecho o el cumplimiento del deber de
estudiar por sus compafieros o el ejercicio de la actividad docente.

d) Las faltas injustificadas de puntualidad.

e) Las faltas injustificadas de asistencia a clase.

f) Laincorreccion y desconsideracion hacia los otros miembros de la comunidad educativa.

g) Causar pequefios dafos en las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro, o en las
pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa.

h) EI uso de teléfonos mdviles en el aula/Centro, salvo que se permita expresamente su uso para una
actividad concreta.

i) Cualesquiera otras conductas contrarias a las normas de convivencia que consten en el Plan de
Convivencia.

2. Son conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia:
a) Laagresion fisica contra cualquier miembro de la comunidad educativa.
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b) Las injurias y ofensas contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

c) Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del Centro, o la incitacién a las mismas.

d) Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa, particularmente
si tienen una componente sexual, racial o xeno6foba, o se realizan contra alumnos o alumnas con
necesidades especificas de apoyo educativo.

e) Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

f) La suplantacién de la personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o sustraccion de
documentos académicos.

g) El deterioro grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro, o en las
pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa, asi como la sustraccion de las mismas.

h) La reiteracion en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las normas de convivencia del
Centro.

i) El uso indebido de medios electronicos durante las horas lectivas, con fines de causar perturbacién de
la vida académica o causar dafios o lesionar derechos de la comunidad educativa.

j) Cualquier acto dirigido directamente a impedir el normal desarrollo de las actividades del Centro.

k) El incumplimiento de las correcciones impuestas, salvo que el Director de Centro considere que este
incumplimiento sea debido a causas justificadas.

1) Cualesquiera otras conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia que consten en

el Plan de Convivencia.

3. Gradacion de las correcciones

Alos efectos de la gradacién de las correcciones:

1. Son circunstancias que atentan la responsabilidad:

El reconocimiento espontaneo de la conducta incorrecta, asi como la reparacion espontanea del dafio
producido.

La falta de intencionalidad.

La observancia de una conducta habitual favorecedora de la convivencia.

La peticion de excusas.

Aquellas otras que establezca la legislacién vigente o el Plan de Convivencia.

2. Son circunstancias que agravan la responsabilidad:

a)
b)

<)

d)

La premeditacion y la reiteracion.

Cuando la persona contra la que se cometa la infraccién sea un profesor o profesora.

Causar dafio, injuria u ofensa al personal no docente y a los compafieros de menor edad, a los recién
incorporados al Centro o a los alumnos con necesidades especificas de apoyo a la integracion.

Cualquier acto que entrafie o fomente discriminacién por razén de nacimiento, raza, sexo, convicciones
ideologicas o religiosas, discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales, asi como por cualquier otra
condicién personal o social y la xenofobia o el menoscabo de los principios del Caracter Propio o del
Proyecto Educativo.
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e) La incitacién o estimulo a la actuacién colectiva lesiva de los derechos de demdas miembros de la
comunidad educativa.

f) La naturaleza y entidad de los perjuicios causados al Centro o a cualquiera de los integrantes de la
comunidad educativa.

g) La grabacién y/o difusion de iméagenes o textos que causen dafios a alumnos o cualquier otro miembro
de la comunidad educativa realizado a través de la telefonia movil.

h) Aquellas otras que establezca la legislacion vigente o el Plan de Convivencia.

4. Correccion

1. Las conductas contrarias a las normas de convivencia podran ser corregidas con las siguientes medidas:

a)
b)

<)

d)
e)
f)

g)

h)

Amonestacion oral.

Apercibimiento por escrito.

Realizacién de tareas dentro y fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o
documentos del Centro.

Cambio de grupo de alumnos por un plazo maximo de una semana.

Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares y complementarias.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de tres dias lectivos.
Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno o alumna debera realizar las actividades
formativas que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso formativo.

La suspension del derecho de asistencia al Centro por un periodo maximo de tres dias lectivos. Durante
el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar las actividades formativas que se
determinen para evitar la interrupcion de su proceso formativo.

Para los actos que perturben el normal desarrollo de las actividades de la clase se podra imponer la
correccion de suspension del derecho de asistencia a esa clase de un alumno o alumna.

Ademas de lo establecido en el parrafo anterior, el Centro podra corregir las alteraciones de la
convivencia, mediante comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios (o el Coordinador de Etapa en
su efecto).

2. Las conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia podran ser corregidas con las
siguientes medidas:

a)

b)

<)
d)

Realizacién de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o
documentos del Centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias del Centro.
Cambio de grupo.

Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera
realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcién en el proceso
formativo.
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f)

Suspensién del derecho de asistencia al Centro durante un periodo superior a tres dias lectivos e
inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar las
actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso formativo.

Cambio de Centro docente.

5. Organo competente

1. Serdn competentes para imponer las correcciones de las conductas contrarias a las normas de

convivencia:

a)

b)

c)

d)

El profesor que esté impartiendo la clase, en el caso de la suspensién del derecho de asistencia a esa
clase de un alumno o alumna.

Todos los profesores del Centro, si es amonestacion oral o escrita, oido el alumno, dando cuenta al
tutor, Coordinador de Etapa o a la Jefatura de Estudios.

El Jefe de Estudios, si se trata de la realizacion de tareas dentro y fuera del horario lectivo que
contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del Centro, asi como a reparar el dafio causado
en las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro.

El Jefe de Estudios para el cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de una semana o parala
suspension del derecho de participar en las actividades extraescolares y complementarias.

El Director de Centro en el caso de la suspensidn del derecho de asistencia a determinadas clases por un
plazo maximo de tres dias lectivos o para la suspension del derecho de asistencia al Centro por un
periodo maximo de tres dias lectivos.

6. Serd competencia del Director de Centro, que informara al Consejo Escolar, la imposicion de las medidas
disciplinarias de las conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia.

6. Procedimiento

Para la imposicion de las correcciones y de las medidas disciplinarias previstas se atendera a lo dispuesto en el
Capitulo 1V del Titulo III del DECRETO 50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes
del alumnado y normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
Auténoma de Extremadura. (Procedimiento ordinario y Procedimiento abreviado)

RESTO DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

1. Correcciones

Sin perjuicio de la regulaciéon que se deriva del régimen especifico de la relacién de los distintos miembros de la
Comunidad Educativa con la Entidad Titular del Centro (laboral, civil, mercantil, canénica, etc), la alteracion de la
convivencia de estos miembros de la Comunidad Educativa podra ser corregida por la Entidad Titular del Centro

con:
a) Amonestacion oral.
b) Amonestacidén escrita.
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¢) Limitacién de acceso a instalaciones, actividades y servicios del Centro.
Las correcciones impuestas a los padres de alumnos requeriran la aprobacién del Consejo Escolar.

OBJETIVOS

Las normas de convivencia del Centro definen las caracteristicas de las conductas que deben promoverse para
lograr:

a) Elcrecimiento integral de la persona.

b) Los fines educativos del Centro, en desarrollo del Caracter Propio y Proyecto Educativo del Centro.
c) Eldesarrollo de la Comunidad Educativa.

d) Un buen ambiente educativo y de relacion en el Centro.

El respeto a los derechos de todas las personas que participan en la accién educativa.
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NORMAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO.

a) Horario y llegadas tarde.

- Profesores: 07:55 h - 14:10 h
- Alumnos: 08:00 h-14:10 h

Procedimiento: A las 08:00h, los alumnos de ESO formaran filas por cursos, en los porticos correspondientes a sus
etapas y se dirigirdn acompanados por el profesor al lugar donde escucharan los Buenos Dias (pasillo, iglesia o
clases).

A las 8.05 h se cerrard las puertas de acceso al patio que hay en el hall de entrada. El portero anotara los retrasos
de los alumnos que no han entrado a esa hora. A las 8:25 h se abriran las puertas para que el alumnado que se ha
retrasado suba al aula. El correspondiente coordinador de etapa o el jefe de estudios informaran via telefénica a las
familias de los alumnos que lleguen tarde de forma sistematica.

La salida serd ala 14:10 h, se realizara por las mismas cancelas que han subido los distintos cursos. Los alumnos de
12 y 22 ESO bajaran de forma ordenada haciendo filas junto al profesor, mientras que 32, 42 ESO y Bachillerato
bajaran de manera ordenada pero sin formar fila. La salida del Centro se realizara por el campo de fttbol.

Graduacion de la falta: La llegada tarde injustificada se considerara una conducta contraria.

Son LLEGADAS TARDE JUSTIFICADAS, las que se producen por VISITA AL MEDICO, DESEMPENO DE UN DEBER
INEXCUSABLE, ENFERMEDAD, ASUNTO FAMILIAR GRAVE, y se justifican con un documento firmado por los padres
(en el formato establecido por el Colegio) o mediante la plataforma Qe. (Si en el plazo de 3 dias el alumno no
presenta la justificacién, se considerara como llegada tarde injustificada).

Son LLEGADAS TARDE INJUSTIFICADAS, todas aquellas que no cumplen los requisitos anteriores.

b) Intercambios de clase y pasillos.

Procedimiento: No esta permitido que los alumnos salgan del aula en el intercambio de clases, sin el permiso de un
profesor, a excepcién de los alumnos de 22 de Bachillerato. Si se diera permiso para salir al servicio lo hara el
profesor que comienza la nueva hora de clase y nunca el que la termina. Los alumnos de 12, 22 y 32 ESO, no pueden
estar fuera de su sitio durante los intercambios de clase. Los alumnos de 42 ESO y Bachillerato, deberan estar
sentados cuando entre el profesor en el aula.

Graduacion de la falta: Salir de clase sin permiso se considerara una conducta contraria. Estar fuera de su sitio
durante el intercambio (12, 22, 32 ESO), o de pie cuando entre el profesor en el aula (42 ESO y Bachillerato), se
considerara una conducta contraria.
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- Horario: 10:55h -11:25h

Procedimiento: Sera asistido por un grupo de profesores cuya relaciéon consta en el Plan Anual del Centro. Las
cancelas de Bachillerato y de ESO se cerrara durante el recreo.

No estd permitido que los alumnos permanezcan en los pabellones durante el recreo, salir del Centro o fumar en
las instalaciones. El profesor tomara nota de los alumnos que cometan alguna de estas faltas para notificarlo al Jefe
de estudios. Este anotara la falta en el parte y tomara las medidas oportunas.

Los alumnos de la ESO formaran filas para subir a las clases después del recreo, aquellos que lleguen tarde al aula,
se les apuntara en el parte y se les contabilizara como retraso.

Graduacion de la falta: Permanecer en los pabellones durante el recreo y llegar tarde del recreo se considerara
una conducta contraria, salir del Centro o fumar en las instalaciones, serd considerado como conducta gravemente
perjudicial.

d) Faltas de asistencia.

Tipos:

- Son FALTAS JUSTIFICADAS, las que se producen por VISITA AL MEDICO, DESEMPENO DE UN DEBER
INEXCUSABLE, ENFERMEDAD, ASUNTO FAMILIAR GRAVE, y se justifican mediante la plataforma Qualitas en un
plazo maximo de 3 dias. .

- Son FALTAS INJUSTIFICADAS, todas aquellas que no cumplen los requisitos anteriores.

Procedimiento:

- Las AUSENCIAS A CLASE de un alumno deberan registrarse en los partes de clase. Es el Tutor quien debe llevar el
control de las mismas, manteniendo comunicaciéon con las familias y asi conocer las causas y posibles
justificaciones de las ausencias del alumno a clases. Por ultimo, las reflejara en el Boletin de Calificaciones. Si en el
plazo de 3 dias el alumno no presenta la justificacién, se considerara como falta injustificada.

- Las SALIDAS DEL COLEGIO EN HORARIO LECTIVO deben comunicarse al profesor responsable, éste le entregara y
le firmara la cuartilla de autorizacién de salida, con esta cuartilla el alumno ira a porteria, donde podra llamar por
teléfono a sus padres o algin familiar mayor de edad para que asi pueda recogerlos y salir del centro. La
justificacion de la ausencia del centro se entregara a la vuelta a clases al tutor correspondiente, una justificacion
por cada dia, o mediante la plataforma Qe.

Si los alumnos de Bachillerato necesitan salir del Centro puede hacerlo si traen justificante Hrmado por sus
familiares, aunque el portero, antes de la salida, llamard a sus padres para asegurarse de la veracidad del
justificante y el alumno podra salir sin necesidad de ser acompafiado. En el caso que el alumno no presente
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justificacién, se llamara a la familia, e incluso algin familiar mayor de edad, debera recogerlo para salir del centro.
Los alumnos mayores de 18 afios, necesitaran llamar por teléfono a un familiar adulto para que se les permita salir
del centro, sin ser necesario que salgan acompafiados por ellos.

- Hay que prestar especial cuidado cuando un alumno FALTE EL DIA O A LAS HORAS ANTES DE UN EXAMEN, ya
que la hora de realizacién de un examen podra ser cambiada sin previo aviso durante el horario lectivo.

El alumno que FALTE EL DIA O LAS HORAS ANTES DE UN EXAMEN se actuara de la siguiente manera:

e El alumno podra hacer el examen con normalidad. La falta se debe justificar, en papel, con plazo
maximo de dos dias posteriores a la realizacion del examen.

e Sino sejustifica la falta de asistencia, el profesor no corregira el examen. Y el alumno debera repetir
el examen cuando el profesor considere oportuno.

e En las notas de la evaluacién aparecera la calificacion que tenga el alumno, en esa materia, hasta ese
momento. Se comunicard a sus padres las circunstancias por la que se pone esa nota.
Posteriormente, una vez realizado el examen pendiente, se le realizara el calculo de la nota con los
criterios que haya establecido el profesor en su programacién.

e Sila falta es injustificada, el alumno perdera el derecho a su examen y se le evaluara con un cero.

e Si un alumno falta sistematicamente a los exdmenes se pondra en conocimiento de los padres por
parte del tutor.

- La FALTA DE ASISTENCIA A CLASE POR UN NUMERO DE DiAS SUPERIOR AL 74+ o mas faltas injustificadas a una
asignatura durante una evaluacién, determinara la PERDIDA DEL DERECHO DEL ALUMNO A SER EVALUADO DE
MODO ORDINARIO (debera someterse a una evaluacion extraordinaria). Este 30% de falta de asistencia para las
materias de distinta carga lectiva, corresponde a las siguientes faltas de asistencia:

Materias con carga de 5 horas semanales: unas 17 horas.
Materias con carga de 4 horas semanales: unas 14 horas.
Materias con carga de 3 horas semanales: unas 10 horas.
Materias con carga de 2 horas semanales: unas 7 horas.
Materias con carga de 1 hora semanal: unas 4 horas.

Y se actuara de la siguiente manera:
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o Cuando se haya producido la mitad de las ausencias del cdmputo total, el profesor de la materia
concernida avisara al Tutor y al Jefe de Estudios y éste se lo comunicara al alumno y a sus padres
por escrito.

o Cuando se haya producido las tres cuartas partes de las ausencias del cdmputo total, el profesor de
la materia concernida avisara al Tutor y al Jefe de Estudios. El Jefe de Estudios realizara una
segunda comunicacion al alumno y a sus padres por escrito.

o Alcanzado el nimero de faltas establecido, el profesor, de acuerdo con el tutor y el Jefe de Estudios,
comunicara al alumno y a los padres, por escrito, la pérdida del derecho a ser evaluado de modo
ordinario, a la vez, le comunicara las medidas de evaluacién extraordinarias que se pondran en
marcha, que estaran recogidas en la Programacion didactica.

e) Aparatos electronicos.

Procedimiento: No se permite la entrada en el centro con moviles, MP3 o aparatos electrénicos, en particular
auditivos. Los alumnos que los lleven y usen en el centro serdn apuntados en el parte por el profesor
correspondiente con una falta gravemente perjudicial a las normas de convivencia del centro. El profesor, ademas,
recogera el aparato electrénico y lo entregard al jefe de estudios, que se quedara con el dispositivo hasta el final de
la jornada lectiva y se lo entregara al alumno.

Los alumnos que disponen de tablets, deben comprometerse a utilizarlas adecuadamente y nunca para usos
indebidos.

Graduacion de la falta: Traer aparatos electrénicos no permitidos se considerara una conducta gravemente
perjudicial. Con respeto, a la utilizacién de las Tablet se considerara:

- Conducta Contraria: Utilizar la tablet para otros fines que no sean académicos.

- Conducta gravemente perjudicial: Hacer fotos o grabaciones dentro del Centro (excepto cuando el profesor
lo considere oportuno en su materia)

f) Mobiliario del centro.

Todos somos responsables del mantenimiento y del buen uso del mobiliario del centro. En el caso del mobiliario
que usan habitualmente los alumnos, el primer dia de clase, el tutor asignara una mesa y una silla a cada alumno.
Cada alumno revisa las incidencias o deficiencias que se puedan encontrar y el tutor tomara nota. Cada cierto
tiempo, el tutor revisara que todo permanezca en perfecto estado. El alumno responsable del mobiliario asignado
comunicara cualquier incidencia al tutor en el momento en que la detecte.

Procedimiento: Los profesores que observen el mal uso del mobiliario deberan apuntarlo en el parte. Los tutores
revisaran periddicamente los pupitres y las sillas. La rotura de cualquier elemento por parte de los alumnos sera
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comunicado al Jefe de estudios para que abonen su reparacion. Si por el uso cotidiano se deteriora algin elemento
se informara a mantenimiento.

Graduacion de la falta: El mal uso del mobiliario se considerara una conducta contraria. En caso de deterioro
grave del mobiliario, se considerard una conducta gravemente perjudicial.

g) Instalaciones del centro.

El material de cada alumno, no puede dejarse en las clases, debera tenerlo en casa y traerlo cuando lo necesite. El
colegio no se hace responsable de los libros o materiales que dejen los alumnos en éL.

Procedimiento: El deterioro leve o grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro, se
comunicard a la jefatura de estudios para poner la sancioén correspondiente al alumno y se encargue del abono de
la reparacion.

Graduacion de la falta: El deterioro leve de las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro, se
considera una conducta contraria. El deterioro grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del
Centro, se considera una conducta gravemente perjudicial.

h) Intercambios en las optativas y salidas a otras aulas.

Procedimiento: Los profesores de las optativas de los cursos donde se tengan que mover los tres grupos a la vez,
se les asignard una clase de ese curso a cada uno. En el caso de un desdoble el profesor que se marche a otro aula
debera ir a por sus alumnos a la clase. Los profesores de cada optativa asignara un lugar a los alumnos para que se
hagan responsables de los posibles deterioros o incidencias. En el caso de que los alumnos tengan que ser
trasladados a otras aulas o instalaciones; el profesor los hara formar, esperara a que estén todos fuera del aula o
instalacidn, y los acompaiiara sin perder nunca de vista al grupo. Para el regreso actuara de la misma manera.

Graduacion de la falta: No saber comportarse durante los traslados a otras aulas se considerara una conducta
contraria.

i) Salidas de clase.
Procedimiento: Solo se podra salir de clase con el permiso del profesor que esta impartiendo la materia en el aula.

Graduacion de la falta: Las salidas de clase sin permiso se considerara una conducta contraria.

j) Uso del uniforme.

Procedimiento: Es obligatorio el uso del uniforme los dias que el alumno no tenga la materia de educacion fisica.
En 22 de Bachillerato podran usar ropa deportiva los martes y jueves, y excepcionalmente en periodo de
campeonatos. El uniforme y el chdndal deben traerse completos. Si algin alumno no viniera correctamente

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 10
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uniformado se le apuntara en el parte. El uniforme sera obligatorio desde el dia siguiente del comienzo de las
clases.

o El uniforme consta:

Chicos: Pantalon gris, polo blanco de manga larga o corta con emblema del colegio y jersey azul
marino con emblema y zapatos de vestir.

Chicas: Falda azul marino, polo blanco de manga larga o corta con emblema del colegio y jersey azul
marino con emblema y zapatos de vestir.

o Ropa deportiva:
Chandal oficial del colegio con camiseta blanca de manga larga o corta con emblema del colegio y
zapatillas de deportes. Se puede complementar con la sudadera azul marino con emblema del

colegio y pantalén corto con emblema del colegio.

Graduacion de la falta: No traer el uniforme se considerara una conducta contraria.
k) Excursiones.

Procedimiento: El Colegio se reserva el derecho a determinar qué alumnos pueden participar en las actividades
complementarias o excursiones. Aquellos alumnos que deseen asistir a las excursiones que organiza el centro,
deberan cumplir unos requisitos relacionados con su comportamiento y actitud a lo largo del curso. Los alumnos
que por conductas gravemente perjudiciales hayan alcanzado la suspensién del derecho de asistencia al centro
seran motivo de estudio y decisiéon que pueda participar en dicha excursion.

Los alumnos que asistan a las excursiones deberan:

contribuir a la marcha normal de las actividades.

O

seguir las instrucciones de los profesores y respetarlos en todo momento guardando las formas

O

tanto en su conducta como en la manera de dirigirse a ellos.

respetar los horarios de salida y llegada a los lugares de encuentro.

no realizar ninguna accién que perjudique su integridad fisica ni la de sus compafieros
guardar y respetar los periodos de descanso.

Dirigirse con respeto y educacién a cualquier persona que se encuentre durante la excursion.

O O O O

Previo a la excursion se entregara un documento especifico que tanto el alumno como los padres deberan firmar
junto con la autorizacion, en el que se comprometeran a mantener una actitud adecuada durante la excursidn.

Graduacion de la falta: Segun el tipo de falta, se considerara una conducta contraria o una conducta gravemente
perjudicial.

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 11
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CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA.

1.- Llegadas tarde

2.- Faltas de uniforme

3.- Come en clase

4.- Ofensa leve a un compafiero

5.- Sale de clase sin permiso

6.- Permanece en el pabellén en el recreo

7.- Mal uso leve del mobiliario o instalaciones

8.- Permanece de pie en los intercambios o al entrar el profesor.
9.- Enreda con la tablet.

10.- Otra actitud leve.

PROCEDIMIENTO PARA LAS CORRECCIONES DE LAS CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE
CONVIVENCIA Y ORGANOS QUE LO EJECUTAN.

Para las conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro, se procedera segiin Anexo I.

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 12
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CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA.

W e

10.

11.
12.

13.

Uso inadecuado de la Tablet o aparatos electrdnicos (videos, fotografias, grabaciones,...).

La agresion fisica contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

Las injurias y ofensas contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa del Centro, o la incitacién a las mismas.

Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente si tienen una componente sexual, racial o xen6foba, o se realizan contra alumnos o
alumnas con necesidades especificas de apoyo educativo.

Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

La suplantacion de la personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o sustraccién de
documentos académicos.

El deterioro grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del Centro, o en las
pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa, asi como la sustraccion de las mismas.
La reiteraciéon en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las normas de convivencia del
Centro.

El uso indebido de medios electrénicos durante las horas lectivas, con fines de causar perturbacion
de la vida académica o causar dafios o lesionar derechos de la comunidad educativa.

Cualquier acto dirigido directamente a impedir el normal desarrollo de las actividades del Centro.

El incumplimiento de las correcciones impuestas, salvo que el Director de Centro considere que este
incumplimiento sea debido a causas justificadas.

Cualesquiera otras conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia que consten
en el Plan de Convivencia.

PROCEDIMIENTO PARA LAS CORRECCIONES DE LAS CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES A LAS

NORMAS

DE CONVIVENCIA Y ORGANOS QUE LO EJECUTAN.

Por las conductas gravemente perjudiciales a las normas de convivencia del Centro, se tendra en cuenta lo

siguiente:

a) Las circunstancias que atenuen la responsabilidad, es decir, el reconocimiento espontadneo de la conducta
incorrecta, asi como la reparacion espontanea del dafo producido, la falta de intencionalidad o la peticién

de

excusas, se actuara de la siguiente forma:
e Se notificara a la subdireccién. Esta junto con la jefatura de estudios estudiara si la conducta se
puede acoger a estas circunstancias.

El subdirector notificara a los padres los hechos y el protocolo a seguir.
El alumno elaborara un escrito donde expresara aquellas circunstancias que atentan su
responsabilidad.

e Si fuera necesario pedirad disculpas publicamente a los miembros de la Comunidad educativa que
haya perjudicado.

e Sele impondra la sancién correspondiente.

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 13
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b) Las circunstancias que agraven la responsabilidad, es decir, la premeditacion y la reiteracion, infraccion
contra un profesor o profesora, causar daflo, injuria u ofensa al personal no docente y a los compafieros de
menor edad, a los recién incorporados al Centro o a los alumnos con necesidades especificas de apoyo a la
integracion, cualquier acto que entrafie o fomente discriminacién o el menoscabo de los principios del
Caracter Propio, la grabacién y/o difusién de imagenes o textos que causen dafios a alumnos o cualquier
otro miembro de la comunidad educativa realizado a través de la telefonia mévil, se actuara de la siguiente
forma:

e Se notificard a la jefatura de estudios. Esta junto con la jefatura de estudios estudiara el caso.
e El]Jefe de estudios notificara a los padres los hechos y el protocolo a seguir.
e Seleimpondra la sancién correspondiente.

Se procedera segiin Anexo IL

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 14
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AULA DE CONVIVENCIA DEL CENTRO.

Para mejorar el cumplimiento de las normas de convivencia y de esta manera conseguir un buen ambiente que
permita a los alumnos desarrollar un buen proceso de aprendizaje, el centro pone al servicio de todos los
miembros de la comunidad educativa, especialmente de los padres, un aula de convivencia que quiere dar una
alternativa diferente a las familias con respecto al protocolo de actuaciéon en materia de disciplina cuando los
alumnos puedan ser sancionados al cometer alguna falta de disciplina entre las anteriormente citadas.

Para ello, el centro dispone de un protocolo de actuaciéon en materia de disciplina, dirigido y coordinado por
responsables del centro, en horario lectivo y que quiere dar la mejor respuesta posible a aquellos alumnos que
cometan faltas de disciplina, ofreciéndoles la oportunidad de acompanarlos en su mejora continua, de manera que
esas faltas no vuelvan a producirse durante el curso.

Sera la CCP de secundaria del centro el responsable, una vez analizadas y estudiadas las situaciones concretas de
cada caso particular, de tomar la decisiéon de comunicar a un alumno y su familia la posibilidad de acudir al aula de
convivencia

En este sentido, creemos que es muy importante la colaboracion e implicacién de las familias, ya que en este tema,
al igual que en otros muchos, juntos, familias y docentes, podemos conseguir mejores resultados que si lo hacemos
por separado.

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 15
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ANEXO I. PROTOCOLO ACTUACION RESPECTO A LAS CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE
CONVIVENCIA. (ESO y BACHILLERATO)

AULA DE

CONVIVENCIA | SUSPENSION
AULA DE INFORME i PARTICIPAR SUSPENSION
INCIDENCIA REFLEXIGN * | DISCIPLINARIO ACT. ASISTIR AL
»2 (se estudiars | COMPLEMENTA CENTRO
en CCP) RIAS

Faltas de tareas

Faltas de material / Tablet descargada
Falta a examen

Se va a casa con el permiso del profesor
Realiza las tareas de otra materia

Se registrara en el parte de incidencias pero a modo informativo.
No se computara para las incidencias totales.

Cada profesor debera recoger dichas actitudes en el aula en el registro de notas del alumno.

FALTAS CONTRARIAS (LEVES):

Llegadas tarde.

Faltas de uniforme.

Come en clase.

Ofensa leve a un compaiiero.

Sale de clase sin permiso.

Permanece en el pabell6n en el recreo.

Mal uso leve del mobiliario o instalaciones.
Permanece de pie en los intercambios o al entrar el
profesor.

Enreda con la Tablet.

Otra actitud leve. (Se distrae durante la explicacion,
habla con los compaiieros, ...)

10 incidencias

15 incidencias

20 incidencias

25 incidencias

30 incidencias

*1 El aula de reMlexion tendra lugar durante los recreos en un aula asignada y con un profesor responsable, que
acompafle y aconseje al alumno en la mejora de la conducta del alumno. Los alumnos trabajaran tareas adicionales.
El responsable de poner las tareas adicionales sera el tutor, que se encargara de asignar tareas de su materia o de

otra que considere oportuna.

*2 El informe disciplinario sera registrado en Qe por los Coordinadores de Etapa, el tutor informara a los padres
mediante entrevista o por teléfono (segin incidencias), sera devuelto al centro una vez firmado y supondra la
participacién del alumno sancionado en el aula de reflexién durante 3 dias consecutivos. Dicho informe

disciplinario formara parte del expediente del alumno.

*3 El aula de convivencia es una medida alternativa a la suspension del derecho de asistencia del centro para
aquellos alumnos sancionados con esta medida. Se pretende favorecer un proceso de reflexion, por parte de cada
alumno que sea atendido en la misma, acerca de las circunstancias que han motivado su presencia en ella.

Es necesario la colaboracion de todos.
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ANEXO II.- INCIDENCIAS CLASIFICADAS COMO CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES A LAS NORMAS

DE CONVIVENCIA.

INCIDENCIA GRAVE

MEDIDA CORRECTIVA

Traer al centro teléfono mévil o aparatos
electrénicos no permitidos

Retirada del aparato y se entrega al jefe de estudios. Se sancionard mediante informe disciplinario y 3 dias de
aula de reflexion.

Mal uso o maltrato de las instalaciones o
mobiliario.

El jefe de estudios informard a la familia del desperfecto causado y el importe que se debe abonar para su
reparacion. La medida correctiva sera igual que en las siguientes.

Falsificacion, sustraccion o mal uso de
documentos

Agresion fisica (peleas)

Amenazas o coacciones, vejaciones o
humillaciones.

Injurias y ofensas (falta de respeto)

Fumar en el centro

Salida del centro sin permiso

No saber estar o perjudicar la marcha de
las excursiones o actividades
complementarias

Uso inadecuado de Tablet o medios
electrénicos(fotos, videos,...)

Incumplimiento de las correcciones
impuestas

Las circunstancias que atentien la responsabilidad (reconocimiento espontaneo de conducta, reparacion
espontanea del dafio, falta de intencionalidad o peticién de excusas) se actuara de la siguiente forma:

- Se notificard al Jefe de Estudios. Se estudiara si la conducta se puede acoger a estas circunstancias.

- ElJefe de Estudios notificard a los padres los hechos y el protocolo a seguir.

- El alumno expresara por escrito aquellas circunstancias que atendan su responsabilidad.

- Si fuera necesario pedira disculpas publicamente al miembro de la Comunidad educativa perjudicado.
- Se le impondré la sancién correspondiente.

Las circunstancias que agraven la responsabilidad ( premeditacion y reiteracién, infraccién contra un
profesor, causar dafio, injuria u ofensa al personal no docente o a compafieros, acto que entraiie o fomente
discriminacién o menoscabo de principios del Caracter Propio, grabacién y/o difusiéon de imagenes o textos
que causen dafios a algiin miembro de la comunidad educativa realizado a través de la telefonia mévil, se
actuara de la siguiente forma:

- Se notificara al Jefe de Estudios. Este junto con el Coordinador de Etapa estudiara el caso.
- ElJefe de Estudios notificara a los padres los hechos y el protocolo a seguir.
- Se le impondra la sancién correspondiente.

Segun las circunstancias atentien o agraven la responsabilidad, las correcciones a aplicar podran ser:
e  Participacion en el aula de reflexion durante tres dias consecutivos.
e  Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares y complementarias.
o  Suspension del derecho de asistencia al centro.

Otras conductas perjudiciales graves

Se estudiara el caso. El Jefe de Estudios notificara a los padres los hechos y el protocolo a seguir.

Es necesario la colaboracion de todos.
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DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Yo, (padre/madre/tutor) del alumno

del curso )

conozco y acepto las normas de convivencia de la etapa de Secundaria (ESO y Bachillerato) del curso

2019/2020 del Colegio Salesiano Ramon Izquierdo de Badajoz.

Fdo.

(padre/ madre / tutor)

Es necesario la colaboracion de todos. Pagina 18
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